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ADATKEZELESI SZABALYZATA
Hatalyos: 2018.05.25. napjatol

I. A SZABALYZAT TARGYI ES IDOBELI HATALYA

Jelen szabalyzat hatélya kiterjed az ligyvédi iroda, mint adatkezeld tigyvédi tevékenységének
teljes egészére, valamennyi szervezeti egységére és 0sszes foglalkoztatottjara. A Szabalyzat
hatalyba 1épésének napja: 2018.05.25.

« Adatkezeld: Dr. Bara Emoke ligyvéd
« Székhely: 2071 Paty, Rékdczi ut 36.
« Adodszam: 18724721-1-13

« Telefon: +36 (20) 6263313

* Email-cim: baraemoke(@drbara.hu

II. A SZABALYZAT CELJA

A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok védelmének érvényre jutasat,
eldsegitse az informacids Onrendelkezés megvalosulasat. A Szabalyzat kdzponti torekvése,
hogy az ligyvéd altal kezelt személyes adatok tekintetében meghatarozza az adatkezelés soran
iranyado6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, és ezen szabalyokrol megfeleld
tajékoztatast adjon.

III. JOGSZABALYI HATTER

Az egyéni ligyvédi tevékenység keretében végzett adatkezelés €s a jelen Szabalyzat
megalkotasa sordn elismerjiik a hatalyos jogszabalyok kotelezd jellegét, igy kiillondsen
iranyadonak tartjuk az alabbi jogszabalyokban foglalt eldirasok rendelkezéseit:

« Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016.04.27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR)

« a Polgéri Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

« a Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

« aziigyvédi tevékenységrdl sz6l6 2017. évi LXXVIIL Térvény (a tovabbiakban: Utv.)

« az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szol6 évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.).

Utalunk tovébb4 arra, hogy a Magyar Ugyvédi Kamara az iigyvédi tevékenységre vonatkozo,
kotelezo szakmai szabalyokat alkothat, hatarozatokat hozhat, amely szabalyzatok és

hatarozatok megtartasa alapvet6 kotelezettségiink.

IV. ERTELMEZO RENDELKEZESEK



A GDPR 4ltal adott fogalommeghatarozasokat irdnyadonak tekintjiik, amelyek koziil a jelen
Szabalyzat szempontjabodl az alabbiak birnak kiemelt jelentdséggel:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozo
barmely informéacio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonositod vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdodon torténd hozzaférhetdvé tétel
utjan, 0sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkdzeit onalldoan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo6 kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Képviselé: az az Europai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irdsban megjeldlt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezeldre
vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban.



Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
tarsasagokat és egyesiileteket is. Ahol a jelen Szabalyzat az ,,iigyvéd” kifejezést hasznalja,
azon a GDPR-szerinti ,,vallalkozas” fogalmat kell érteni.

Adatvagyon leltar: az adatkezeld altal kezelt személyes adatok korének ¢€s jellegének
felmérését szolgalé dokumentum.

Technikai és szervezési intézkedések: az adatkezelo altal az adatkezelés jellege, hatokore,
kortilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett,
valtozo valoszinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleléen
meghatarozott eljarasrend annak biztositdsa €s bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az
adatkezeld feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

V. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELVEK

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag: Az iigyvéd az adatok kezelését jogszeriien
és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon végzi.

Célhoz kotottség: Az ligyvéd a személyes adatok gytijtését csak meghatarozott, egyértelmii
¢s jogszerl célbol végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd
modon.

Adattakarékossag : Az iigyvéd az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfelelen és
relevansan, és a sziikségesre korlatozva végzi. Ennek megfelelden az ligyvéd nem gytijt és
nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvaldsulasahoz feltétlentil
szlikséges.

Pontossag: Az ligyvéd adatkezelése pontos és naprakész. Az ligyvéd minden ésszer(i
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.

Korlatozott tarolhatésag: Az ligyvéd a személyes adatokat olyan forméban tarolja, amely az
érintettek azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetove, figyelemmel a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott tarolési
kotelezettségre.

Integritas és bizalmas jelleg: Az tigyvéd megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazaséaval biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet.

Elszamoltathatosag: Az igyvéd felelds a fentiekben részletezett alapelveknek valo
megfelelésért, tovabba igazolja ezen megfelelést. Ennek értelmében az tigyvéd gondoskodik a
jelen belsé szabalyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérdl, az adatkezelésének
folyamatos feliilvizsgalatardl €s sziikség esetén az adatkezelési eljarasok modositasarol,
kiegészitésérol. Az ligyvéd a jogszabalyi kotelezettségeknek vald megfelelés igazolasara
dokumentéciot készit.



VI. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

Hozzajarulason alapul6 adatkezelés : Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak
egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez.

Szerzédésen alapul6 adatkezelés: Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett
kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

Jogi kotelezettségen alapulo adatkezelés: Az adatkezelés az ligyvédre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

Létfontossagu érdeken alapulé adatkezelés: Az adatkezelés az érintett vagy egy masik
természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges.

Kozhatalmi jogositvanyon alapul6 adatkezelés: Az adatkezelés kdzérdekili vagy a irodara
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
szlikséges.

Jogos érdeken alapul6 adatkezelés : Az adatkezelés az ligyvéd vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

VIL. AZ ERINTETT JOGAI ES AZOK ERVENYESITESE

Az iigyvéd adatkezelési tevékenysége soran a GDPR és az Utv. rendelkezéseivel sszhangban
biztositja az alabbi jogok érvényesiilését:

(Kozértheto) tajékoztatashoz valo jog

Minden adatkezelési jogalap tekintetében megilleti az érintetteket az a jog, hogy tomor,
vilagos, atlathato és konnyen hozzaférhetd formaban, kozérthetden, szabatosan és vilagosan
megfogalmazott tajékoztatast kapjanak. A jelen Szabalyzat elsddleges rendeltetése, hogy
segitse az eligazodast az ligyvéd adatkezelési tevékenységével kapcsolatos kérdésekben. Az
irasos tajékoztatason til az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas
moédon igazoltak az érintett személyazonossagat. Az iigyvéd indokolatlan késedelem nélkiil,
de mindenképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet
az egy¢b érintetti jogokra vonatkozé érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.

Sziikség esetén (figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat) a 30 napos
hataridd tovabbi 60 nappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az adatkezeld
a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus iton nytjtotta be a kérelmet, a
tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt
masként kéri. A tdjékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositjuk. Ha az adatkezelOnek
megalapozott kétségei vannak a GDPR 15-21. cikke szerinti kérelmet benyt;jto természetes



személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez
sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy (kiilondsen ismétlddd jellege miatt)
tulzo, tigy az ligyvéd — figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a
kért intézkedés meghozatalaval jaro adminisztrativ koltségekre -:

« ¢észszerl Osszegl dijat szamithat fel, vagy
« megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitasa az ligyvédet
terheli.

Az ligynyilvantartés és iratkezelés korében az ligyvéd a megbizas alapjan ellatott tigyekrdl —
az iigyvédi tevékenységre vonatkozo szabalyok megtartasanak ellendrizhetdsége, valamint az
iigyvédi tevékenységre valo jogosultsag megsziinése esetén az tigyfelek jogainak védelme
érdekében — nyilvantartast vezet.

Az ligyekrdl vezetett nyilvantartds a kovetkezd adatokat tartalmazza:

« azligyvéd altal képzett ligyazonositot,

« azligyfél nevét, cimét, telefonos és e-mailes elérhetéségét,

« azlgy targyat,

« azligyhoz kapcsolodo birdsagi eljarasok lajstromszamat, illetve mas eljarasok
iktatoszamat,

» amegbizas kezdetének ¢s lezarasanak idépontjat.

Az ligyvéd az el6z6 bekezdésben meghatarozott adatokat a megbizas megsziinését kdveto ot
évig, okirat ellenjegyzése esetén az okirat ellenjegyzését koveto tiz évig, ingatlanra vonatkozo
jog kozhiteles nyilvantartasba valo bejegyzését érintd ligyben a jog bejegyzésétdl szamitott tiz
évig kezeli.

Az iigyekrol vezetett nyilvantartasba az ligyvédi kamarai hatdsagi ellendrzés soran az iigyvédi
tevékenységre vonatkozo szabalyok megtartasanak ellendrzése céljabol, az ahhoz sziikséges
mértékben a kamarai hatdsagi ellendrzést folytatd személy vagy szerv, az tigyfelek jogainak
védelme érdekében, az e torvénybdl fakado feladatai ellatasdhoz sziikséges mértékben a
helyettes ligyvéd és a kijelolt irodagondnok betekinthet, illetve abbol adatot igényelhet.

Okirat ellenjegyzése esetén az ligyvéd az altala ellenjegyzett okiratot, valamint az okirat
ellenjegyzésével jaro ligyben keletkezett mas iratokat — ha jogszabaly ennél hosszabb
megorzési idot nem allapit meg, vagy a felek ennél hosszabb ideig torténd drzésben nem
egyeztek meg — az ellenjegyzéstdl szamitott tiz évig megdrzi.

Az ligyvéd a kamarai tagsaga megsziinése vagy megsziintetése, illetve kamarai
nyilvantartasbol valo torlése esetén gondoskodik az altala kezelt, nem selejtezhetd iratnak az
ligyfél vagy az ligyfél szdmara az adott iigyben ligyvédi tevékenységet gyakorlo, és az irat
kezelésére jogosult iigyvéd részére torténd kiadasarol, valamint az Utv. szerinti nyilvantartas
megOrzeésérol.

Kotelez6 tajékoztatas



Amennyiben az ligyvéd az adatokat kozvetleniil az érintettdl szerezte meg, tigy az tigyvéd
tajékoztatast nyujt az alabbiakrol:

« aziligyvéd és — ha van ilyen — az ligyvéd képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;

« az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

« aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

« ajogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, az ligyvéd vagy harmadik fél jogos
érdeket;

 adott esetben a személyes adatok cimzettjei,

 adott esetben annak ténye, hogy az iigyvéd harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja tovéabbitani a személyes adatokat,

A személyes adatok elsd megszerzésének idépontjaban az iigyvéd a fentieken tul az
érintetteket tajékoztatja az alabbiakrdl is:

« aszemélyes adatok tarolasanak idétartamarol;

 az ¢érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az ligyvédtdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz tartozo
adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz
tartoz6 adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogarol,

« ahozzajaruldson alapuld adatkezelés barmely idépontban torténd visszavonasahoz
valod jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

+ afelligyeleti hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsag, tovabbiakban: Hatdsag vagy
NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

« arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

Ha az iigyvéd a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatja az érintettet errdl az eltérd
célrol és minden relevans kiegészité informéciorol.

Az ligyvéd a kotelezo tajékoztatasnak tobbféle mddon tehet eleget.

« A tdjékoztatashoz sziikséges informacidkat az tigyvéd a jelen ,,Adatkezelési
Szabalyzat” elnevezésti dokumentumban kozzéteszi a honlapjan olyan moédon, hogy
az konnyen megtaldlhat6 és konnyen elérhetd legyen barki szamara.

« A honlapon val6 kozzététel mellett vagy helyett, az tigyvéd valaszthatja az
»Adatkezelési Szabalyzat” szerz6dés mellékleteként torténd hozzaférhetové tételét.
Ebben az esetben elegendd az adott érintetti kdrre vonatkozo6 adatkezelési tajékoztatast
az érintett rendelkezésére bocsatani. Altalanos Szerz3dési Feltétel (ASZF) részét nem
képezheti az ,,Adatkezelési Szabalyzat”.

Ha a személyes adatokat az adatkezeld nem az érintettdl szerezte meg, az adatkezeldének a
GDPR 14. cikk (5) bekezdés d) pontja értelmében nem kell tajékoztatést teljesitenie, hiszen a



személyes adatoknak valamely unios vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség, igy a jelen esetben az Utv. alapjan bizalmasnak kell maradnia.

Az ligyvéd titoktartasi kotelezettsége

Ugyvédi titoknak minésiil minden olyan tény, informécié és adat, amelyrdl az iigyvédi
tevékenység gyakorldja e tevékenysége gyakorldsa soran szerzett tudomast. Ha az Utv.
eltérden nem rendelkezik, az ligyvédi tevékenység gyakorldja koteles az ligyvédi titkot
megtartani. E titoktartasi kotelezettség kiterjed az tigyvédi titkot tartalmazo iratra vagy mas
adathordozora is. Az ligyvédi tevékenység gyakorloja az ligyvédi titokrdl vald tanavallomas
tételét €s adatszolgaltatas teljesitését barmely hatdsagi €s birdsagi eljarasban koteles
megtagadni, kivéve, ha a titoktartasi kotelezettsége alol felmentést kapott az tigyvédi titokrol
rendelkezni jogosulttol, azzal, hogy — az Utv. 12. § (4) bekezdésében meghatérozott kivétellel
— a véddoként megismert ligyvédi titokrol valo tantivallomas tételre és adatszolgaltatas
teljesitésére felmentés érvényesen nem adhato. Az ligyvédi tevékenység gyakorldjanak
titoktartasi kotelezettsége fliggetlen az ligyvédi tevékenység folytatasara 1étrejott jogviszony
fennallasatol, és az ligyvédi tevékenység gyakorladsédnak a befejezése vagy a jogviszony
megsziinése utan is hataridd nélkiil fennmarad. Ha az Utv. eltéréen nem rendelkezik, az
igyvédi tevékenység gyakorlojat nem terheli titoktartasi kotelezettség azon tligyfél iranyaba,
akinek a javara végzett ligyvédi tevékenység keretében az ligyvédi titok a tudomasara jutott.
Ha az ligyvédi titok targya masik tigyvédi tevékenységet gyakorld személytdl kapott
informadcio, ezt az iigyvédi tevékenység gyakorldja az ligyben érintett sajat ligyfele szamara
akkor nem tarhatja fel, ha az informéaciot atado ezt kifejezetten megtiltotta. A kamarai
jogtanacsost €s a jogi el6adot nem terheli titoktartasi kotelezettség azon munkaltatdja iranyaba
sem, amellyel fennall6 munkaviszonya keretében az tigyvédi titok a tudomadsara jutott,
tovabba e munkaltatdja, illetve az ligyfele altal meghatarozott személyek iranyaba sem.

Az ligyvédi iroda titoktartasi kotelezettsége az iroda tagjaira is kiterjed, azonban a tagokat
egymassal szemben nem terheli titoktartasi kotelezettség. Ha torvény az ugyanazon iigyfél
vagy egymassal ellenérdeki tigyfelek szdmara egylittesen végezhetd tevékenységeket
korlatozza, de tigyvédi iroda megbizasa esetében megengedi, hogy a megbizasokat az iroda
kiilonbozo tagjai ellassak, e tagok egymassal szemben is titoktartasra kotelesek, és
biztositaniuk kell, hogy az iroda ugyanazon alkalmazottja vagy megbizottja az érintett ligyek
kozil csak az egyikkel kapcsolatosan vehessen részt a feladat ellatasaban.

Az liigyvédi tevékenység gyakorlojat nem terheli titoktartasi kotelezettség alkalmazottjaval
szemben.

Az ligyvédi tevékenység gyakorldjat nem terheli titoktartdsi kdtelezettség a helyettes
iigyvédjével szemben, valamint — az altaluk nyujtott szolgéltatas nyujtasahoz sziikséges
mértékben — az alabbi személyek irdnyaban:

« azligyvédi titkot tartalmaz6 adathordoz6 taroldsat, archivalasat, 6rzését vagy az abban
foglalt adatok feldolgozasat végzo személy, valamint az ligyvédi tevékenység
gyakorloja altal adatfeldolgozoként igénybe vett mas kozremiik6do,

« azligyvédi tevékenység gyakorloja szamara szamviteli szolgéltatast nyujtd személy,

« azok az iigyvédi megbizas teljesitésében kozremitkodd személyek, illetve a megbizas
teljesitéséhez kapcsolodoan igénybe vett egyéb személyek, akiknek kdzremiikddését,
illetve igénybevételét az tigyfél jovahagyta.



Az ligyvédi titoktartasi kotelezettség az Utv. 10. § (3) és (4) bekezdése alapjan az ligyvédi
titok megismerésére jogosult személyekre is kiterjed. A kamarai szervek ¢és tisztségviselok az
Utv.-ben meghatarozott feladat- és hataskoriik gyakorlasa sordn megismert {igyvédi titkot
kotelesek megtartani.

A birdsagok és hatdsagok az eljarasuk soran megismert tigyvédi titkot — az eljarasukra
vonatkoz6 torvényben meghatarozott keretek kozott — kezelhetik és hasznalhatjak fel.

Az iigyvédi titokkal az ligyfél vagy jogutddja jogosult rendelkezni.

Az Utv. szerinti fegyelmi és hatosagi {igyben, az eljaras lefolytatasahoz sziikséges korben az
igyvédi tevékenység gyakorldja az eljard kamarai szervek €s birdsag eldtt az tigyvédi titkot
feltarhatja.

Az ligyvédi tevékenység gyakorldja az ellene indult biintetdeljarasban a védekezéshez vald
joganak érvényesiiléséhez sziikséges mértékben az tigyvédi titkot feltarhatja.

Az iigyvédi tevékenység gyakorldja a nem az ligyfele altal a sérelmére vagy az ligyfele
sérelmére elkovetett blincselekmény felderitéséhez és bizonyitasahoz sziikséges mértékben —
az uigyfele sérelmére elkovetett blincselekmény esetében az ligyfele hozzajarulasaval — az
igyvédi titkot feltarhatja.

Az ligyvédi titokrol rendelkezni jogosult kérelmére, kezdeményezésére az ligyvédi
titoktartasra kotelezett ellen indult birdsagi, hatésagi vagy mas kdzhatalmi eljarasban az
iigyvédi titoktartasra kotelezett a védekezéshez sziikséges mértékben az ligyvédi titkot
feltarhatja.

Hozzaférés joga
A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy az ligyvédtdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

« az adatkezelés céljai;

« az ¢érintett személyes adatok kategoriai;

« azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat az ligyfél kozolte vagy kozolni fogja;

« adott esetben a személyes adatok taroladsanak tervezett idétartama;

« az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti az ligyvédtdl a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén ezen adatok torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

« a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

« ha az adatokat nem az érintettdl gytijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd
informacio;

« az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozd érthetd informaciok,



hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel jar.

Az ligyvéd az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat — az Utv. altal
megengedett kereteken beliil — az érintett rendelkezésére bocsatja.

Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az tigyvéd az adminisztrativ koltségeken alapulo,
észszerli mértékii dijat szamithat fel.

Helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti az érintettet.
Az érintett erre iranyul6 kérelme esetén az iigyvéd indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti
az érintettre vonatkozoan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd
— kiegészitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

A torléshez (elfeledtetéshez) valo jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden
jogalaphoz kapcsolddo adatkezelés vonatkozasaban.

Az tigyvéd indokolatlan késedelem nélkiil torli az erintettre vonatkozo6 személyes adatokat, ha
a torlés elé az Utv. szabdlyai nem gorditenek akadalyt, és az alabbi indokok valamelyike
fennall:

« aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas modon kezelték;

« az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat (hozzajaruldson
alapul6 adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

« az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsObbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre a kozhatalmi jogositvanyon alapul6 vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés esetében

« aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;

« aszemélyes adatokat az ligyvédre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Az érintett torlési kérelmének az ligyvéd nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés
sziikséges a személyes adatok kezelését eldird, a irodara alkalmazando jogszabalyi
kotelezettség teljesitéséhez.

Amennyiben az tigyvédhez torlési kérelem érkezik, az ligyvéd elso 1épésként megvizsgalja,
hogy a torlési kérelem valdban a jogosulttol szarmazik-e. Ennek érdekében az tigyvéd
elkérheti az érintett és az ligyvéd kozott fenndllo szerzddés azonositasara szolgald adatokat
(példéul szerzddésszam, szerz0dés kelte), az érintett szdmara az ligyvéd altal kiallitott irat
azonositdszamat, az érintettrél nyilvantartott személyazonositd adatok megadasat (az tigyvéd
azonban nem kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettrél nem tart
nyilvéan).



Amennyiben az ligyvédnek eleget kell tennie a torlési kérelemnek, ugy koteles mindent
megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 6sszes adatbazisbol torlésre keriiljon.

Az ligyvéd a torlésrol jegyzokonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtorténtét
igazolni tudja. A jegyzokonyvet az ligyvéd képviseldje vagy az(ok) a személy(ek) irja(ak) ala,
aki(k)nek erre a munkakori leirdsa nyoman jogosultsaga van. A torlési jegyzokonyv
tartalmazza:

+ az érintett nevét
« atordlt személyes adattipust
« atorlés id6pontjat.

Az ligyvéd tajékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akik szdmara a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

Az adatkezelés korlatozashoz valo jog
A korlatozashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

Az {igyvéd az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha azt az Utv. lehetdvé teszi, és az
alabbiak valamelyike teljesiil:

+ az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az ligyvéd ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, €s ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

« azligyvédnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

« az érintett a kozhatalmi jogositvanyon alapul6 vagy jogos érdeken alapuld adatkezelés
esetében tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem kertil, hogy az tigyvéd jogos indokai els6bbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébol
lehet kezelni.

Az ligyvéd tajékoztatja a kotelezettségrol mindazokat, akik szamdara a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

Tiltakozas

A tiltakozas joga az érintettet a kdzhatalmi jogositvanyon alapul6 vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.



Az ligyvéd az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

Adathordozhatosaghoz valoé jog

Az adathordozhat6saghoz valé jog a hozzajarulason vagy a szerzédésen alapulé adatkezelés
jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozod, az érintett altal egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6é formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatait egy masik adatkezeldnek tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta.

VIIL. BEEPITETT ES ALAPERTELMEZETT ADATVEDELEM

Az adatkezel6 a tudomany ¢€s technoldgia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira jelentett, valtozo valdsziniiségi €s sulyossagu kockazat figyelembevételével
mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre, amelyek
célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag hatékony megvalositasa,
masrészt a GDPR rendelkezéseiben foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek
jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamatéaba.

Az adatkezel6 megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik a gyiijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk
idétartamara és hozzaférhetdségiikre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy
biztositsak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozéasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

Az tiigyvéd fizikai, logikai és adminisztrativ eszk6zok egyiittes alkalmazasaval mozditja eld az
adatvédelem magas szintjének érvényesiilését.

IX. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Felismerve, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld ideji intézkedés hidnyaban
fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat az érintetteknek, tobbek kozott a



személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést,
a pénziigyi veszteséget, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett
személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgod természetes
személyeket sujtd egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

Kovetkezésképpen, amint az adatkezeld tudomasara jut az adatvédelmi incidens, azt
indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésObb 72 oraval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenteni koteles az illetékes feliigyeleti
hatésagnal, kivéve, ha az elszdmoltathatosag elvével 6sszhangban bizonyitani tudja, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés 72 6ran beliil nem tehetd meg, abban meg kell jeldlni
a késedelem okat, az el6irt informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil —
részletekben is kozo6Ini lehet. Amennyiben az adatvédelmi incidens hatdsdg szdmara torténd
bejelentése sziikséges, ugy a bejelentésben:

« ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit s hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetdleges szamat;

« koz0Ini kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyajtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

« ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;
« ismertetni kell az ligyvéd éltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges

hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve, az iigyvéd indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
¢érintettet az adatvédelmi incidensrol.

A tajékoztatasban az érintettel vildgosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozolni kell:

« az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit;

« ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;
« ismertetni kell az ligyvéd éltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges

hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

« azligyvéd megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztédk, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazésa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamadra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

« azligyvéd az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a magas
kockézat a tovabbiakban valosziniisithetéen nem valdsul meg;



« atajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Amennyiben az ligyvéd adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, ugy a nala bekovetkezett
adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, akinek a szamaéra az
adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

X. AZ UGYVEDI ADATKEZELES JOGALAPJA

Dr. Bara Eméke iigyvéd az Utv. 29. §-a értelmében irasbeli szerz8dés alapjan végzi
tevékenységét. Az ligyvédi megbizasi szerzddést irasba kell foglalni, kivéve, ha az csak jogi
tanacsadasra iranyul. Az irasba foglalds elmaradasa a megbizas érvényességét nem érinti, de
ilyen esetben a megbizas tartalméanak bizonyitdsa a megbizottat terheli.

Az okiratszerkesztésre és az ahhoz kapcsolodo jogi képviselet ellatasara irdnyuld megbizasi
szerz6dés tartalmi elemeit az okiratot szerkeszto ligyvéd altal ellenjegyzett szerzodés is
tartalmazhatja. Az adatok kezelésének jogalapja a szerzodésen alapul, a szerz6dést alairo fél
¢s a ra vonatkoz6 személyes adatok vonatkozasaban.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint a személyes adatok kezelése kizarolag akkor
¢s annyiban jogszerii, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike teljestil:

a) az érintett hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
szlikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelOre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Igy példaul ha az iigyvéd emailt kiild a honlapon keresztiil vele kapcsolat teremteni kivano
iigyfél altal a kapcsolatfelvételhez hasznalt tirlap vagy az idopontfoglal6 alkalmazas
kitoltésekor megadott email-cimre, annak adatkezelési jogalapja nem mas, mint a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés (a) pontja szerinti hozzajarulas. Ha az ligyvéd az ligyfél személyes adatait a
megbizasi szerzddes keretében, a vallalt liggyel Osszefiiggésben kezeli, ugy az ligyvédi
adatkezelésre a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (b) pontja alapjan keriil sor. Ha az ligyvéd az Utv.



szerinti iigyfél-azonositasra vagy példaul a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozéasa
megel6zeésérdl és megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIIL. térvény szerinti tigyfél-
atvilagitasra vonatkoz6 jogszabalyi kotelezettségét teljesiti, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés (c) pontjanak talajan all. A kirendelés kapcsan kifejtett igyvédi tevékenység soran
alkalmazott adatkezelés jogalapjaul a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (e) pontja szolgal.

XI. A FOGLALKOZTATASSAL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

Az ligyvéd az altala kiirt allaspalyazatokban az elérhetdség feltiintetése mellett hivatkozik a
jelen ,,Adatkezelési Szabalyzatra”. Amennyiben az ligyvéd az allas betdltését kovetden is
tarolni kivanja a palyazo altal beadott iratokat, ugy ehhez az allaspalyazé hozzajarulasat kell
kérni. A hozzéjarulasnak onkéntesnek, konkrétnak, megfelel tajékoztatason alapulonak és
egyértelmiinek kell lennie. Ennek céljabol a hozzajaruld nyilatkozatnak legalabb az aldbbiakat
kell tartalmaznia:

« aziligyvédnek és — ha van ilyen — az ligyvéd képviseldjének kiléte és elérhetdségei;

« aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

« aszemélyes adatok tarolasanak idétartama;

 az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti az ligyvédtdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6é hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat;

 az ¢érintett azon joga, hogy barmely idépontban visszavonhatja a hozzdjarulasat, amely

azonban nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés

jogszeriiségét;

a hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasdnak lehetdségérdl szolo tajékoztatas.

Az iigyvéd a munkavallalok adatait a Mt. vonatkozo rendelkezései alapjan kezeli, és —a
GDPR adatkezelési alapelveinek betartasa mellett — a munkavallalokat az Mt.-ben
meghatarozottak szerint adekvat tajékoztatassal latja el.

Az iigyvéd a munkavallaloknak tdjékoztatast ad az altala igénybe vett adatfeldolgozokkal
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XII. AZ ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Ha az adatkezelést az ligyvéd nevében mas végzi, az ligyvéd kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét
biztositod, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozo az ligyvéd elézetes irdsbeli eseti vagy altalanos felhatalmazésa nélkiil
tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelés vonatkozasaban az ligyvéd és az adatfeldolgozo
szerzddést kotnek. Ezen szerzddés az adatkezelés targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a
személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint az ligyvéd kotelezettségeit és
jogait hatdrozza meg.

Az el6z6 bekezdés szerinti szerzddés kiilonosen eldirja, hogy az adatfeldolgozo:



« aszemélyes adatokat kizarolag az ligyvéd irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

« Dbiztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak;

« alkalmazza legalabb az ligyvéd altal eldirt szintii adatbiztonsagi intézkedéseket;

- tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozdan fentebb
emlitett feltételeket;

« az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az tigyvédet abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolddo kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

« segiti az ligyvédet az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére alld
informaciokat;

« vallalja, hogy a nala bekdvetkez6 adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul
tajékoztatja errdl az ligyvédet;

« az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden az ligyvéd dontése
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat a irodanak, és torli a meglévo
masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja
eld.

Az adatfeldolgozo ¢€s a ndla személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az
adatokat kizardlag az ligyvéd utasitasdnak megfelelden kezelheti.

A GDPR szabalyainak megfeleléen Dr. Bara Emdke ligyvéd az alabbiak szerint tajékoztatast
ad az altala végzett adatkezelésekrol, ideértve az altala lizemeltetett drjuhaszzoltan.hu
honlappal (a tovabbiakban: honlap) kapcsolatosan megvalosuld adatkezelésrol:

A személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok torlését, modositasat vagy kezelésének
korlatozasat, az adatok hordozhat6sagat az érintett a jelen Szabalyzat 1. pontjaban megjeldlt
elérhetdségek barmelyikén kezdeményezheti.

A GDPR 8. cikk (1) bekezdése értelmében a 16. életévét be nem toltott gyermek esetén a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszert, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorld személy adta meg, illetve

Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokat az Adatkezelonél az Adatkezeld munkavallaloi
megismerhetik a jelen Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott.

Az adatkezelés jogalapja, célja, idotartama, kezelt adatok kore

Az érintett altal megadott barmely személyes adat torlésérdl az adatkezelé a GDPR 19. cikke
alapjan, elektronikus uton tajékoztatja az érintettet.

Adatfeldolgozok

A honlap tizemeltetése érdekében az adatkezeld a kezelt adatokat tovabbithatja a jelen
bekezdésben feltiintetett adatfeldolgozo felé. Az adatfeldolgoz6 az adatkezeld utasitasai
szerint végzi az adatok kezelését, és a feldolgozas soran kizarolag az adatkezeld utasitasai
szerint jarhat el. Az adatfeldolgozo6 érdemi dontést nem hozhat a tudoméasara jutott személyes



adatokrol. Az adatfeldolgozé nem jogosult arra, hogy sajat célra adatfeldolgozast végezzen.
Az adatfeldolgozas sordn az adatokat az adatfeldolgozé munkavallaléi megismerhetik,
azonban sem az adatfeldolgozd, sem az adatfeldolgozé munkavallaléi nem tovabbithatjak
azokat harmadik személyeknek.

Adatfeldolgozo Székhely Tevékenység Erintett adatok  Jogalap
AB PLUSZ gfgfoﬁga . GDPR 6.
Szamitastechnikai és 2049 Diosd, [IV.  Webtarhely ; cikk (1)

email cim, IP cim,

?gﬁlga}tato Betéti Béla kiraly utca 48. szolgaltatas siitik, iizenetek bel;c:zdes f)
arsasag tartalma, életkor. po
1600 Amphitheatre
Parkway, GDPR 6.
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Google Inc. CA, 94043., folyamatok IP cim bekezdés f)
Amerikai Egyesiilt pont
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Tarsasag cim .
torveny
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bekezdés

A honlap haszndlja a Google Analytics szolgaltatast, amely a Google Inc. elemz6
alkalmazasa. A Google Analytics a szamitogépre szovegfajlokat (siitiket) ment a
felhasznalonak a honlapon végzett tevékenysége elemzése érdekében. A siitikkel 1étrehozott
informaciok a Google szerverein tarolodnak.

A siiti altal rogzitett, az érintett weboldal hasznalatara vonatkozo6 adatok (pl. IP-cim) Google
Inc. részére megvaldsuld tovabbitasa és az ott torténd feldolgozas megakadalyozhato6 az
alabbi hivatkozason elérhetd segédprogram letdltése és telepitése utjan:
https://tools.google.com/dlpage/gaoptout

A honlap felkeresése és haszndlata soran — amennyiben az érintett szamitogépének, igy
kiilonosen bongészdjének bedllitasai ezt lehetdvé teszik — technikai jellegi adatkezelés
valésul meg, melynek keretében automatikusan rogzitésre keriilhetnek az érintett
szamitdgépével, a honlap felkereséséhez igénybe vett eszkdzével kapcesolatos adatok. Az
érintett szamitogépén, eszkozén ilyen célbol elhelyezésre keriilhetnek siitik és egyéb hasonld
programok, mely folyamatokhoz az érintett a honlap hasznalataval hozzéjarul.

Roviden utalunk arra, hogy a legtobb bongészében elérhetd az un. anonim vagy
inkognitomod, amely a weboldalakat és fajlokat nem rogziti a bongészési vagy a
fiokeldzményekben. Az dsszes inkognitd- vagy anonimablak bezarasat kdvetden a siitik
torlddnek, a konyvjelzok és beallitasok pedig addig keriilnek taroldsra, amig a felhasznald
nem torli Oket.



Siitik tiltasa
Bongészotol fliggden az aldbbi ttmutatok lehetnek segitségére a siitik letiltasdban:

Internet Explorer: https://support.microsoft.com/en-gb/help/17442/windows-internet-
explorer-delete-manage-cookies

Mozilla Firefox: https://support.mozilla.org/en-US/kb/enable-and-disable-cookies-website-
preferences

Chrome:
https://support.google.com/accounts/answer/61416?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en

Opera: https://www.timeanddate.com/custom/cookiesopera.html

Safari: https://support.apple.com/hu-hu/guide/safari/sfril 1471/mac

A honlap felkeresése és haszndlata soran — amennyiben az érintett szamitogépének, igy
kiilonosen bongészdjének bedllitasai ezt lehetdvé teszik — technikai jellegi adatkezelés
valésul meg, melynek keretében automatikusan rogzitésre keriilhetnek az €rintett
szamitogépével, a honlap felkereséséhez igénybe vett eszkdzével kapcsolatos adatok. Az
érintett szamitogépén, eszkozén ilyen célbol elhelyezésre keriilhetnek siitik és egyéb hasonld
programok, mely folyamatokhoz az érintett a honlap hasznélataval hozz4jarul.

A Google adatfeldolgozo tevékenységének leirasat az alabbi linken keresztiil érheti el:
https://policies.google.com/technologies/partner-sites?hl=hu

Az adatkezel6 foként az un. session cookies siitiket hasznalja, melyek a bongészd bezarasakor
azonnal torlédnek. Ezek a szovegformatumu fajlok személyes adatokat nem tartalmaznak.
Ezeken kiviil az adatkezeld hasznal olyak siitiket is, in. permanent cookies-t, melyek tobb
latogatas soran hasznalatosak. Ezek a siitik is kizardlag az érintett IP cimét tartalmazzak.
Foleg ezek a siitik biztositjak azt, hogy az adatkezeld honlapja baratsagosabb, hatékonyabb és
biztonsagosabb legyen. Ezeknek a fijloknak kdszonhetden lehetséges példaul, hogy a
honlapon megjelenjenek azok az informaciok, melyek a latogatd érdeklédésének felelnek
meg. A siitik hasznélatdnak célja az, hogy a bongészés a lehetd legkényelmesebb legyen. A
latogato személyének azonositasa ezen siitikkel nem lehetséges.

A Google Analytics felhasznaloi és eseményadatok megorzési idoszaka: 26 honap.

Minden alkalommal, amikor az adott felhasznéloval uj esemény keletkezik, a felhasznéloi
azonositd megdrzési iddszakanak szamitasi ujbol elkezdddik. Ilyenkor a rendszer az adatok
lejarati ddtuméhoz ismét hozzaadja a 26 honapos megdrzési iddszakot.

A siitik altal az érintettrdl, illetve az érintett szamitdgépérdl, illetve a bongészésre hasznalt
eszkozérdl a kovetkezd adatokat rogzitjiik és kezeljiik:

« az On altal hasznalt IP-cim,

« abongészd tipusa,

« abongészésre hasznalt eszkdz operacids rendszerének jellemzdi (példaul tipus,
beallitott nyelv),



« alatogatas pontos idOpontja,

« az eldzdleg latogatott oldal cime,

« ameglatogatott oldal, aloldal, hasznalt funkcié vagy szolgaltatas,
« azoldalon toltott 1d6.

Tajékoztatjuk, hogy ezek a siitik oGnmagukban nem tudjak a latogatdt személy szerint
azonositani.

Amire a drbara.hu.hu honlap hasznélja a siitiket, illetve mas hasonlé programokat:
« hogy megmondja, az érintett jart-e mar a honlapon, illetve, hogy milyen aloldalakat
vagy mas drjuhaszzoltan.hu domainhoz tartozo6 oldalakat latogatott meg,
« hogy megmondja, az érintett milyen funkciokat, szolgéltatdsokat vett igénybe, milyen
informaciok utan érdeklédott, vagy melyek azok, amelyek leginkdbb érdekelhetik az

érintettet.

A siitiket alapvetden informaciogytijtésre hasznaljuk fel a jobb és mindségi felhasznaloi
¢lmény biztositasa €s honlapunk fejlesztése céljabol.

Jogorvoslat
Amennyiben jogorvoslati igénye van, gy fordulhat egyfel6l a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosdghoz (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., www.naih.hu, telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-
1410, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu), masfeldl az adatkezeld székhelye, az érintett
lakohelye vagy tartdozkodasi helye szerint illetékes térvényszékhez.
XIII. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK
A jelen szabalyzat 2018.05.25-én 1ép hatalyba.
Paty, 2018. majus 25.
Dr. Bara Emdke
igyvéd
1. SZAMU MELLEKLET

ERDEKMERLEGELESI TESZT — SZERZODESES KAPCSOLATTARTOI
ADATOKRA VONATKOZOAN —

Adatkezelés targya
Az Utv. szerinti jogszabalyi kdtelezettségen alapul6 iigyvédi tevékenység ellatasara
vonatkoz6 megbizasi szerzddéssel (a tovabbiakban: megbizasi szerz6dés) dsszefiiggésben

megvalosulo adatkezelés.

Jogos érdek, jogalap



Az ligyvéd a GDPR 6. cikkében foglaltak megvizsgalasat kovetden arra jutott, hogy a
megbizasi szerzédésben aldird félként nem szerepld természetes személyek (érintettek) adatai
kezelésének jogszertisége a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint az adatkezeld jogos
érdekére alapithato.

A kezelendo személyes adatok kore

Az érintett azon személyes adatai, amelyek kezelése az ligyvédi megbizési szerzdésben
vallalt tigyvédi kotelezettségek teljesitéséhez feltétleniil sziikséges. A személyes adatokat a
megbizasi szerzodést adatkezeld tigyfeleként alaird személy bocsatja rendelkezésre.
Adatkezelés célja

A megbizasi szerzédésben foglalt kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges kapcsolattartas.
Jogos érdek

Az ligyvéd altal a szerz6désben foglaltak hatékony teljesitésének eldsegitése.

Erintett jogai, amelyek sériilhetnek

Névviseléshez fiz0d0 jog; természetes személy azonosithatdsédga egyéb adatok alapjan

Erdekmérlegelés

Az liigyvéd érdeke a tevékenységének minél hatékonyabb ellatasa, annak elérésére, hogy a
szerzOdésben vallalt kotelezettségei szakmai teljesitésére tudjon megfeleld id6t forditani.

Garanciak

Az ligyvéd kizardlag a megbizasi szerzddésben foglaltak teljesitése érdekében kezeli az
érintett adatait. Az ligyvédnél szigoru belsd adatkezelési eljarasrend van hatalyban, az
adatokhoz kizarolag arra jogosultak férnek hozza; az adatok nem keriilnek tovabbitasra.
Osszegzés

Az ligyvéd a fentiek alapjan ugy itéli meg, hogy megallapithat6 a jogos érdeke az tigyféllel
kotott megbizasi szerzodésben megjelolt személyek adatainak kezelésére, a jogos érdeket nem

irjak feliil az egyén jogai és szabadsagjogai.

Ha a fent irtakkal kapcsolatban kérdése meriilt fel, készséggel allok rendelkezésére
elérhetéségeimen.




